UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN QUAN LY KHU KINH TE Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: J/4/QD-BQLKKT Kon Tum, ngay/l6 thang 6 nam 2016
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché t6 chite va hoat dng cia Ban bién tap
Trang thong tin dién tir Ban Quén ly Khu Kinh té tinh Kon Tum

TRUONG BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH KON TUM

Cén ca Nghi dinh s6 43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 cua Chinh phu vé
quy dinh cung cap thong tin va dich vu cong truc tuyén trén Trang Thoéng tin
dién tir hodc cong Thong tin dién ti clia co quan nha nude;

Céan et Thong tu sb 26/2009/TT-BTTTT, ngay 31/7/2009 ctia By Thong
tin va Truyén thong quy dinh vé viée cung cap thong tin va dam bao kha nang
truy céip thuén tién dbi v6i trang théng tin dién tir cia co quan nha nudc;

Can cir Quyét dinh so 03/2016/QD—UBND ngay 19/01/2016 ctaa Uy ban
nhan dén tinh Kon Tum vé viéc Ban hanh Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén
han va co cdu t6 chirc b may ciia Ban Quén Iy Khu kinh té tinh Kon Tum;

Theo dé nghi ctia Chénh Vian phong Ban Quan ly Khu kinh té tinh,
QUYET PINH :

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché tb chtrc va hoat dong
ctua Ban bién tdp Trang thong tin dién tr Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh.

Piéu 2. Chanh Vin phong ; Truong cac phong, don vi; Ban Bién tép Tr ang
théng tin dién to Ban Quan ly Khu kinh té tinh ch1u trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhin: TRUONG BAN
- Nhu Biéu 3 (t/h):
- Luu: VT, VP.
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UBND TINH KON TUM CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN QUAN LY KHU KINH TE DPéc ldp - Tw do - Hanh phie

) QUY CHE
T6 chire va hoat dong cia Ban Bién tip trang thong tin
dién tir Ban Qudn ly Khu kinh té tinh Kon Tum

Phén I
Quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi va ddi twong

Quy ché nay quy dinh viéc t6 chirc va hoat déng clia Ban bién tdp trang
thong tin dién tr Ban Quén ly Khu kinh té tinh Kon Tum (sau day goi tat la Ban
bién tdp).

Piéu 2. Chire niing, nhiém vu ciia Ban bién tip

I. Chirc nang: La bd phan thuoc Ban Quéan 1y Khu kinh té tinh, gitp lanh
dao Ban Quan ly Khu kinh té tinh thuc hién nhiém vu xuat ban cac théng tin, tin
tirc trén trang thong tin dién tr ctia Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh.

2. Nhiém vu:

- Ban bién tdp c6 nhiém vu xay dung, thl_{c hién ké hoach hoat dong theo
su chi dao cta lanh dao Ban Quén ly Khu kinh té tinh

- Piéu hanh hoat déng ctia Website Ban Quan ly Khu kinh té tinh, chiu
trach nhiém vé cac van dé ndi dung théng tin, k¥ thuat nham dam bao Website
Ban Quan Iy Khu kinh té tinh hoat dong thudng xuyén, lién tuc va an toan, cling
nhu kha nang phat trién m¢é rong Website.

- Tiép nhan céc thong tin, dir lidu do céc don vi, tdc gia gui Website Ban
Quan ly Khu kinh t€ tinh va phéan cong x1r ly, bién tdp, ban thao trudc khi xuét
ban.

- Hudng dan va phéi hop véi CCVC cua cac phong, don vi trong viée thu
thap, bién tap va cung cdp théng tin, dit lidu tir cac don vi.

- Toéng hop ¥ kién ciia ngudi truy cdp; bdo cdo va dé xuat bién phap xir ly
kip thoi vai lanh dao Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh.

- Tham gia viét tin, bai va bién tdp tin, bai, anh nhim thong tin vé cac mit
hoat dong ctia Ban Quan ly Khu kinh t€ tinh trén Website.

3. Quyén han:

- P& nghi lanh dao cic don vi cung cép thong tin va duyét ndi dung dé
phuc vu cho cong tac clia Ban bién tép.

- Nhin, b sung cdc tai liéu, vin ban quy pham phap luat, théng béo, vén
ban chi dao diéu hanh cta 1anh dao Ban Quan ly Khu kinh té tinh c6 lién quan
dén nhiém vu ctiia Website.




Diéu 3. Co cau to chire

1. Ban bién tép do Truéng Ban Quan Iy Khu kinh té tinh quyét dinh thanh
lap. Viée t6 chirc va phan céng nhiém vu céc thanh vién Ban bién tip do Tr udng
Ban bién tip quyét dinh.

2. Ban bién tip gdm Trudng ban, 01 Phé Trudng ban va bién tap vién
(kiém thu ky, quan tri vién). Lanh dao Ban Quan Iy Khu kinh té tinh 13 Trudng
Ban bién tap.

Phin T
Phéin edng trach nhiém cu thé

Piéu 4. Truwong Ban bién tap

1. Chiu trich nhiém trude lanh dao Ban Quén 1y Khu kinh t tinh v& toan
bd ndi dung ctia Website.

2. Chi dao thuc hién ndi dung, chuong trinh hoat dong va gitt mdi quan hé
v6i cdc phong, don vi, doan thé, ¢4 nhan dé duy tri hoat ddng Website.

3. Chu tri cac cude hop Ban bién tdp, phin céng nhiém vu, kiém tra cong
tac cua cac thanh vién trong Ban bién tap.

4. X¢ét, duyét théng tin trude khi dua lén Website.
5. Béo cdo va dé xuat voi lanh dao Ban Quén 1y Khu kinh té tinh v& hoat
dong cua Ban bién tdp va Website.
Diéu 5. Ph6 Truéng Ban bién tip
1. La ngudi chiu trach nhiém truée Trudng Ban bién tap vé cic noi dung
theo linh vuc minh phu trach. Chi dao, diéu hanh su phéi hop gitia khau k¥ thuat

vi ndi dung, dam bédo cho céc thong tin ding trén Website duogc kip thdi, chinh
Xac.

2. Theo ddi, dén ddc céc phong, don vi, doan thé thue hién viée cung
cung cip dich vu cong, trao ddi thong tin 1én Website.

3. Gitp Trudng Ban bién tap trién khai, dén dbc, kiém tra viéc thue hién cdc
nhi¢ém vu cla Ban bién tdp. Thay mit Trudng Ban bién tdp chi dao trién khai thue
hi¢n nhiém vu ctia Ban khi Trudng Ban bién tép di ving hoic U lly quyén,

4. Thudng xuyén ‘Long hop tinh hinh hoat déng cia Website, bao cdo
Trudng Ban bién tap dé dé xuit vé6i lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té tinh
nhitng van dé can thiét, giip cho Website ctia Ban hoat dong ngiy cang hiéu
qua.

5. Thye hién cac nhiém vy khac do Trudng Ban bién tip phan cong.

Piéu 6. Uy vién kiém thw ky, quin tri vién

1. Chiu trach nhiém t6 chiec, theo dsi, don dde viée cung ca‘ip, trao doi
théng tin cua cic phong, don vi.




2. bé xuat cac giai phap dong gop, xdy dung cho Website ctia Ban Quan
ly Khu kinh té tinh hoat déng c6 chat lwong, hiéu qua.

3. Phu trach k¥ thuat vé trang tr hinh thitc Website.
4. Chuyén tin, bai do c4 nhan, don vi chuyen dén cho Truéng ban, Pho

Truéng ban bién tap duyét; xir ly, ding tai bai viét sau khi duogc Trudong ban
hodc Phé Trudéng ban Bién tap phé duyét.

. Thye hién nghiém cic quy dinh bao mdt, luu trir, an ninh théng tin,
dam bao dua théng tin 1én Website dugc théng sudt.

6. Tong hop, 1am cac thi tuc vé tién nhuén but, ché @6 bdi dudng cho Ban
bién tap theo quy dinh hién hanh (néu co).

7. Chuén bj ndi dung, chuong trinh va tai liéu phuc vu cdc ky hop ciia Ban
bién tap.
8. Thuc hién nhiém vu khic do Truéng ban, Phé trudng ban phan cong

Phén I
Quy dinh v€ viéc cung cap thong tin

Pidu 7. Céc noi dung tin, bai, tai liéu phai dam bao tinh chinh x4c, day
du, phan anh tinh hinh hoat ddng cta Ban Quéan ly Khu kinh té tinh; trao dbi
kinh nghiém trong quan ly.

Diéu 8. Quy trinh ding tin, bai

- Buéce 1 (do ngudi viét thuc hién): dua tin, bai, tai liéu c6 di céc thanh
16 (13

twra, tom tat ndi dung, ndi dung, tén (bt danh) nguoi viét, ngudn tin (néu 14y
théng tin tir ngudn khac)”.

- Bude 2 (Uy vién kiém thu ky, quan tri): Nhén, phan loai so bo, chuyén
cho Pho Trudng ban bién tép.

- Bué6e 3 (Pho Trudng Ban bién tép):

+ Thém dmh noi1 dung, muc dich dua tin, d§ tin cdy .... Hoan tra lai tin,
bai cho ngudi viét (néu can thiét).

+ Ra soat 16i ¢t phap va chinh ta.
- Budce 4 (Truéng, Pho Trudng Ban bién tip): quyét dinh diang hoic thu
hoi.

Diéu 9. Thoi gian cip nhit thong tin trén trang thong tin dién tiv

- Viéc cdp nhit thong tin trén Trang thong tin dién t& duge thuc hién hang
ngay lam vige. Khuyén khich cip nhat théng tin trong céc ngay nghi.

- Dbi véi tin tie, sy kién: Cung cip théng tin kip thoi ngay khi dién ra
hoat ddng, su kién.

Phin IV
Phuong thire hoat dong va quan hé cong tic




Pi¢u 10. Phuong thic hoat dng

1. Ban Bién tdp hoat dong theo ché db thu truéng, thanh vién Ban bién tap
chdp hanh sy phén cong cong tic ctia Truéng Ban bién tap.

2. Thanh vién Ban bién tdp lam viéc theo ché do kiem nhiém.

3. Ban Bién tdp hop thuong ky mdi quy mét lan. Trudng hop cin thiét, Ban
bién tip hop theo yéu cau ciia Trudng Ban bién tap.

Piéu 11. Quan hé cong tac

1. Ban bién tap chiu sy quan Iy cua lanh dao Ban Quan Iy Khu kinh té tinh
ve cdc mat hoat dong.

2. Thanh vién Ban bién tdp c6 trach nhiém phdi hop chit ché véi lanh dao
cac phong, don vi, céc t6 chirc doan thé trong viée thu thap thong tin va tham tra
no1 dung théng tin.

Phén V
Kinh phi hoat dgng, khen thuéng va ky luat

Piéu 12. Kinh phi hoat dong

Kinh phi hoat dong clia Website Ban Quan Iy Khu kinh té tinh duge chi
trong dy todn giao ngdn sich hang nam va cac ngudn chi hop phédp theo quy
dinh. Hang ndm, Ban bién tap chu tri, phéi hop véi cdc don vi lién quan lap dg‘
todn kinh phi hoat dong ctia Website trinh linh dao Ban Quan ly Khu kinh té
tinh.

Diéu 13. Khen thuéng, ky luit

1. Khen thuéng: Céc t6 chite, c4 nhan thue hién t6t cdc quy dinh trong quy

ché nay hoic ¢6 dong gbp tich cuc cho su phat trién ctia Website duoc Ban bién
tdp dé nghi Trudng Ban Quan ly Khu kinh té tinh khen thudng theo quy dinh.

2. Ky luat: T6 chire, ¢4 nhén vi pham céc quy dinh trong quy ché nay hoéc
¢6 hanh vi can tré hoat dong ctiia Website, tiy theo mic dd vi pham, Ban bién
tap dé nghi Truéng Ban Quéan ly Khu kinh té tinh ¢6 hinh thire xit Iy theo quy
dinh cua phap luét.

Phan VI
Diéu khoin thi hanh

Piéu 14. Ban bién tap Website, Truong cac phong, don vi truc thudc, cong
chue, vién chire ¢6 lién quan chiu trich nhiém thuc hién Quy ché nay. Trong qua
trinh thuc hién, néu c6 vuréng méc thi Ban bién tdp co trach nhiém bdo céo
Truéng ban xem xét dé diéu chinh, sta d6i cho phu hqp.ﬁzf

TRUONG BAN
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