UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH KON TUM Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 447 /QDB-UBND Kon Tum, ngay 02thang & ndam 2024
QUYET PINH

V@ viéc phé duyét Quy trinh ndi bd trong giai quyet
thi tuc hanh chinh linh vye lao dong thudc thAm quyén giai quyét
cia Ban quén ly Khu kinh té tinh Kon Tum

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KON TUM

Can cir Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt Sva doz bé sung mot s6 diéu cia Ludt To chire Chinh phii va Ludt T6 chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
stra doi, bo sung mot s6 dieu cua Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP;

Can cir Nghi dinh $6 35/2022/NP-CP ngay 28 thang 5 nam 2022 cua Chinh
phu quy dinh vé quan Iy khu cong nghiép va khu kinh té;

Can cir Théng tw s6 01/2018/TT- VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B9
truong, Chu nhi¢m Van phong Chinh phu vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cia Nghi dinh so 61/2018/ND-CP vé thuec hién co ché mét cira, mét cira lién thong
trong gidi quyét thii tuc hanh chinh; Théng tu s6 01/2023/TT- VPCP ngay 05 thang
4 nam 2023 cua B9 trucng, Chu nhiém Van phong Chinh phu vé quy dinh mot so
néi dung va bién phdp thi hanh trong sé héa hé so, két qua gidi quyét thii tuc hanh
chinh va thyc hién thu tuc hanh chinh trén moi truong dién ti,

Can cir Quyét dinh s6 32/2018/0P-UBND ngay 28 thang 11 nam 2018
ciia Uy ban nhén dan tinh Kon Tum ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ciia Ban Qudn Iy Khu kinh té tinh Kon Tum (da
dwoc sita doi, bo sung theo Quyét dinh sé 19/2021/0P-UBND ngay 28 thang
6 nam 2021; Quyét dinh so 25/2023/Q0P-UBND ngay 22 thang 5 nam 2023! va
Quyét dinh sé 57/2023/0P-UBND ngay 09 thang 10 ndm 2023 cia Uy ban
nhdan dan tinh Kon Tum),

Can cir Quyét dinh sé 304/0P- UBND ngay 15 thang 6 nam 2021 cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh Kon Tum vé viéc cong b6 Danh muc thii tuc hanh chinh
chudn héa thuéc tham quyen giai quyét ciia S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa
héi, Uy ban nhén dan cdp huyén, Uy ban nhdn dédn cdp xd trén dia ban tinh;, Quyét

L«pidu2. Nhiém vu va quyén han
Thuc hién Fheo quy dinh tai Diéu 68, 69 Nghi dinh ’sfr) 35/2022/ND-CP ngay 28 thang 5 ndm 2022 cta Chinh phu
quy dinh vé quan ly khu cong nghiép va khu kinh te”.
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dinh sé 72/0D- UBND ngay 15 thang 02 nam 2022 cua Chu tich Uy ban nhdén ddn
tinh Kon Tum vé viéc cong bo danh muc thii tuc hanh chinh sira doz b6 sung vé
linh viee Quan Iy lao dong ngoadi nudc thugce tham quyén gidi quyét cia co quan
hanh chinh nha nuoc cac cdp trén dia ban tinh;

Theo dé nghi ciia Tru’ong ban Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum tai To
trinh s6 31/TTr- BQLKKT ngay 24 thang 7 nam 2024 vé viéc ban hanh Quy trinh
noi bo giai quyét thi tuc hanh chinh linh vuc lao dong thugc tham quyén gidi
quyét ciia Ban Quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay Quy trinh ndi bg trong giai quyét
thu tuc hanh chinh linh vyc lao dong thu¢c tham quyen giai quyet cua Ban quan
1y Khu kinh t¢ tinh Kon Tum (c0 danh muc va ngi dung quy trinh kem theo).

Piéu 2. T6 chuc thuc hién:

1. Ban quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum, Vin phong Uy ban nhan dan tinh
c6 trach nhi€ém phan cong can b, cong churc, vién chirc thuc hién cac budc xur 1y
cong viéc quy dinh tai Quy trinh nodi bo ban hanh kém theo Quyét dinh nay; cap
nhat, diéu chinh thong tin chi tiét trén Co s& dit liéu quéc gia vé tha tuc hanh
chinh; niém yét, cong khai danh muc thu tuc hanh chinh theo quy dinh.

2. Vian phong Uy ban nhan dan tinh phdi hop véi cac don vi ¢o lién quan
thiét 1ap cau hinh dién tir; dong thoi, to chire thuc hién viéc cap nhat thong tin, dit
liéu vé tinh hinh tiép nhan, giai quyét ho so, tra két qua thu tuc hanh chinh 1én Hé
thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh theo quy dinh.

3. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

Picu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dén tinh; Truéng ban Ban Quan ly
Khu kinh té; Thi truéng céc sd, ban nganh, don vi thudc tinh; Giam dbc Trung
tam Phuyc vu hanh chinh cong tinh va cac td chtrc, ca nhan ¢6 lién quan chiu trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
[

Noi nhén:
- Nhu Diéu 3 (dé t/hién);
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Van phong UBND tinh:
+ CVP, cdc PCVP UBND tinh;
+ Trung tam PVHCC tinh (dé t/hién);
- Vién théng Kon Tum (@ p/hop);

- Luu: VT, TTHCC.vr. Lé Ngoc Tuén



PHU LUC

QUY TRINH NOI BQ TRONG GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LINH VU'C LAO PONG
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BAN QUAN LY KHU KINH TE TINH KON TUM
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 447 /OD-UBND ngay 02thang & nam 2024 ciia Chu tich Uy ban nhadn dan tinh Kon Tum)

PHAN I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TiNH: 02 TTHC

TT Mai sé6 TTHC

Linh vwe/Tén thi tuc hanh chinh

Co quan thuc hién

Linh vuc: Lao dong, tién lwong (01 TTHC)

1 |2.001955.000.00.00.H34 | Ping ky noi quy lao dong ciia doanh nghiép | Ban quan Iy Khu kinh té tinh Kon Tum.
Il | Linh vwe: Quén ly Lao dong ngoai nwéc (01 TTHC)
1 | 1.005132.000.00.00.H34 | Pdng ky hop dong nhan lao dong thue @p | p. 0 0 an 19 Khu kinh t tinh Kon Tum.

dudi 90 ngay

Tong cong: 02 thii tuc hanh chinh cép tinh.




I. Linh vuwe: Lao ddng, tién lwong (01 quy trinh).
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PHAN 11

NOI DUNG CU THE CUA QUY TRINH NOI BQ

Quy trinh s6 01: Piing ky ndi quy lao dong ciia doanh nghiép

;rl:lcr;t Thoi gian
t o e n (A Trach nhiém thwe | thwce hién £ - 2
budc Noi dung cong viéc hién : n 3v/Naa Két qua/san pham
thue ¢ gay/ngay
‘n lam viéc)
hién
1.1. Kiém tra xac thue tai khoan dién tir:
+ Kiém tra tai khoan cua ca nhan, to chuc. | , 5
Truong hop t6 chiic ca nhan chua cé tai khoan Ccﬁ);lf nhcél;uf/,ién \Sgn Gidy tiép nhan ho so va hen tra
thi tao hodc huéng din ding ky trén cong nhﬁn, hd so cla dofl ket qua/ Phieu yéu cau bo sung
DVCQG (truong hop iy quyén thi dang ky tai | i 1am viec tai Trung hoan thi¢n ho so/ Phi€u tir choi
.| khoan ciia nguroi iy quyén) tam Phuc vu hanh| 05ngay |0oP Mhan giai quyét ho sof
Budc 1 A Lz LA _ , N ; : .= | Phiéu kiém soat quy trinh gidi
1.2. So héa ho so TTHC: chinh cong tinh (tgi | lam viéc 2 LA . N
2 e a mem e N X4 PRI quyét hd so (kem theo toan bo
+ Kiém tra dit liéu dién tir cia cac thanh phan ho | Quady tiép nhan va hé so ciia TTHC)
- tra két qua cua Ban B so d & i tai bud
: < s s e | qudn 1 Khu kinh té - 1O 50 duQce SO hoa fal buoc
+ Scan hogc sao chup chuyen thanh tép tin trén ;]inh) Y iép nhan
hé thong.
+ Ky s6 tai lidu chuyén cho bo phan xur 1y
Buge 2 | 11ch Mhin 3 so (& Trung tam Phuc vy hinh | Lanh dao  phong | 05068 1o, 15 s caa TTHC
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xu ly. Quan 1y dau tu lam viéc
Du thao Thoéng bao giai quyét
. n A A et A Te A ATAL e Chuyén vién phong | 4,5ngay | TTHC hodc van ban tra 1oi
Bude3 | 3.1. Cap nhat thong tin, dir licu di¢n tw Quin 1y diutr | Iamviée |(duoc sé hoa theo dit liéu dién

).




- Kiém tra thong tin trén tai liéu dién tor do Bo
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao
chup).

- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup
sang dir li¢u dién tur.

3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir

- Két qua tham tra, xc minh va két qua tra 10i
clia co quan lién quan duogc s6 hoa theo dit lidu
dién tr, trir phap luat quy dinh khac.

- Xay dung duy thao két qua giai quyét TTHC dién
tu trinh lanh dao phé duyét.

Du thao Théng bao/Van ban

Buée 4 Xem xét, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh dao phong| 0,5 ngay | giai quyét TTHC duogc s6 hoa
giai quyét thu tuc hanh chinh. Quan ly dau tu lam vigc | theo dir liéu dién tur (kem theo
toan bo ho so cua TTHC)
. A Ao LAy o a an £, 1o . , Lanh dao Ban quan| 0,5ngdy | Thong bao/Vian ban giai quyét
Bwée 5 | Phé duyét két qua gidi quyéet tha tuc hanh chinh. Iy Khu kinh té lam viée | TTHC
- Vin thu 14y 6 phat hanh, luu trit hd so. Thong bao/Van ban giai quyct
- Chuyén tra két qua vé Trung tdm Phuc vu hanh TTHC
AAYET fra KoL AU FUnE tarm £ THe Vi Van thu Ban quan (Két qua giai quyet TTHC
chinh cong tinh. Bong thoi luu trir hé so TTHC | ., ok ;A s N A oA
RIS Y £ 1y Khu kinh té duoc ky so va luu trit trén trén
dién tir trén HE thong thong tin gidi quyeét TTHC A A N %
. H¢ thong thong tin gidi quyét
cua tinh. >
05 naa TTHC cua tinh)
Buéc 6 | Truong hop ho s0 trudc hodc ding han: Xacnhén | Céng  chue,  vién : é; m \?iéz

trén phan mém Hé thong thong tin giai quyét
TTHC va thong bao to chiic, ca nhan dén nhan
két qua.

Truong hop hd so qua han: Cham nhit mot ngay
lam viéc trudc ngay hét han, cong chire, vién
chtrc phong chuyén mon duoc giao xur 1y ¢o trach

chuic phong chuyén
mén dugc giao xu
ly/Cong chuc, vién
chtrc, nhan vién tiép
nhan hd so caa don
vi lam viéc tai Trung

Thong béo/Van ban.../Phiéu
xin 18i va hen lai ngay tra két
qua. Phiéu kiém soat quy trinh
giai quyét ho so
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nhiém giri thong bao hodc vin ban xin 16i dén t6
chtc, c4 nhan (chuyén cho bd phén tiép nhan),
trong d6 néu rd 1y do qué han va hen lai ngay tra
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khéng qua
mdt 1an). Cap nhat ho so trén Hé théng thong tin
giai quyét TTHC tinh.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (7ai
Qudy tiép nhdn va
tra két qua cua Ban
quan 1y Khu kinh té
tinh)

Cong chuc, vién
chtic, nhan vién tiép
nhan hd so cua don
vi lam vi¢c tai Trung

Thong bao/Vién ban ..
(Két qua gidi quyet T T HC dién

Buée 7 Tra két qua cho t6 chire, c4 nhan va thu phi, 1¢ | tim Phuc vu hanh | Trong gio | tur diroc tra vé tai khoadn ciia 16
phi theo quy dinh (néu co). chinh cong tinh (tqi | hanh chinh | chite, cd nhdn nép ho so trén
Quay tiep nhan va Hé thong théng tin gidi quyét
tra ket qua cua Ban TTHC tinh)
quan ly Khu kinh té
tinh)
Tong thoi gian gidi quyet TTHC 07 ngay lam viéc
I1. Linh vwe: Quan ly Lao dong ngoai nwée (01 quy trinh).
Quy trinh s6 01: Piing ky hop dong nhén lao dong thuc tip dwéi 90 ngay
;I'rln’h Thoi gian
b eac s n i Trach nhiém thye | thuce hi¢n B o 2
bwdc NOi dung cong viec hié ’ : N Két quéa/san pham
thue ien (ngay lam
hién vige)
1.1. _I?iém tra\)_(zic thure tai kh/o{lnAdiénqtl’r: Cong chitc, vién ) Giéy tiép nhn hd so va hen
Buée 1 + Kiem tra tai khoan cua ca nhan, to chuc. | chuc, nhan vién ticp 0,5ngay | tra két qua/ Phieu yéu cau bo
Truong hop to chitc ¢ nhan chua c6 tai khoan | nhan ho so cta don | lamviéc | sung hoan thién ho so/ Phicu tir

thi tao hoic huéng dan ding ky trén céng

vi lam viéc tai Trung

chdi tiép nhan giai quyét ho so/
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DVCQG (trieong hop iy quyén thi dang ky tai
khodn ciia nguwoi 1y quyén)

1.2. S6 héa hd so TTHC:
+ Kiém tra dit liéu dién tir cta cac thanh phan hod
SO.

tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh (7ai
Qudy tiép nhdn va
tra két quad ciia Ban

quan Iy Khu kinh té

Phiéu kiém soat quy trinh giai
quyét hd so (kém theo toan bé
hé so ciia TTHC)

- Hd so duoc sd hoa tai bude
tiép nhan

+ Scan hodc sao chup chuyén thanh tép tin trén tink)
hé théng.
+ Ky s6 tai liéu chuyén cho bo phan xir ly
Buéc 2 Tiép nllém hq(‘ﬂ) S0 tur Tr;ung térrAl Phl_:.C vu Irlémh Lﬁr}h ,d%O phong O‘,5 ngé}y Toan bd hd so ciia TTHC
chinh cong tinh va chuyén chuyén vién xtr 1y. Quan ly dau tu lam vigc
3.1. Cap nhit théng tin, dit liéu dién tir - Dy théo Quyét dinh giai quyet
- Kiém tra thong tin trén tai lidu dién t do Bo TTHC hodc van ban tra loi
phan Mot ctra chuyén dén (ban scan hodc ban sao (dugc so hoa theo dir liéu dién
chup). tw).
- Chuyén thong tin tir ban scan hodc ban sao chup - Dir li¢u dién tir cua giay to
Bue 3 | Stne d ligu dién (i Chuyén vien phong | 2,5 ngay fﬁlal Cto t";lthlle“ cac t;’“"”gg
3.2. Xir Iy ho so trén méi truong dién tir Quan ly dau tu lam vige ong tin (Ma loi gidy 16; So
. . _ . , dinh danh ciia t6 chirc ¢d nhan;
- Két qua thérp tra, xac minh va ket qua tra .lc‘n Tén gidy to; Trich yéu néi
cua co quan lién quan dugc s6 hoa theo dir li¢u dung; Thoi han 6 hiéu luc ciia
dién ttr, trir phéap luaflt’quy dinh khéc,. gidy t6; Pham vi c6 hiéu lc;
- Xay dung dy thao két qua giai quyét TTHC dién Cdc thong tin dit liéu khdc theo
tu trinh 1anh dao phé duyét. phap ludt chuyén nganh)
’ - Dy thao van bén/Quyé't, dinh
Buée 4 Xem xet, trinh lanh dao don vi phé duyét két qua | Lanh  dao phong | 0,5 ngéy giai quyéj[ TTHC du:orc‘ sO hoa
giai quyét tha tuc hanh chinh. Quan ly dau tu lam viéc | theo dir liéu dién tir (kem theo

toan bé hé so TTHC)
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Bude 5 | Phe duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh. | Lanh dao Ban quan| 0,5ngdy | Van ban/Quyét dinh gidi quyét
Iy Khu kinh te lam viéc | TTHC,;
_Vin thy 4y s phat hanh, Tuu tri hd so. ¥$f;|'éa“/Quyet dinh giai quyét
- Chuyén tra két qua vé Trung tam Phuc vy hanh | . N 2 .. 2
chinh cong tinh. Pong thoi luu trit hd so TTHC \K/En tl(huh]?;i}n quan Iy (Ket qua giai quyet TTHC
dién tir trén He théng thong tin giai quyét TTHC |0 <mhie diwge ky s6 va hu trit trén trén
ciia tinh. Hé thong théng tin gidi quyét
TTHC cua tinh)
Truong hop hé s0 trudc hodc ding han: Xac nhan | Céng  chie, vién
trén phan mém HE¢ thong thong tin gidi quyet | chie phong chuyén
TTHC va thong bao t6 churc, ca nhan dén nhan | men dwoc eiao xur ;
Buéc 6 | két qua /Coneg o0 | O nday
: ‘ ’ y/Cong chirc, vién | |am viéc
Truong hop ho so qua han: Cham nhat mot ngay | chirc, nhan vién tiép < , L 4 £
lam viéc trudc ngay hét han, cong chic, vién | nhan ho so cua don Yan ~ban/Quyet .dmh.../Phle’u
churc phong chuyén mon dugc giao xtr 1y c0 trach | vi lam viéc tai Trung xin 101 va hen lai ngay tra ket
nhiém gui thong bao hoic vin ban xin 16i dént6 | tAm Phuc vu hanh qua. Phleuhklem s0at quy trinh
chirc, ca nhan (chuyén cho bo phén tiép nhdn), | chinh cong tinh (tai giai quyet ho so
trong d6 néu 16 1y do qua han va hen lai ngdy tra | Quay tiép nhdin va
két qua (thoi gian hen lai thuc hién khong qud | tra két qua cia Ban
mét lan). Cap nhat hd so trén phan Hé thong | qudn Iy Khu kinh té
thong tin giai quyét TTHC. tinh)
Cong chuc, vién .
chtrc, nhan vién tiép Vién ban/Quyét dinh..
) i nhan hod so cta don (Két qua gidi quyet TT HC dién
Buée 7 Tra két qua cho to chirc, cd nhan va thu phi, 1¢ | vi lam viéc tai Trung T‘rong g,iér tir dwoc tra vé tai khoan cia té
phi theo quy dinh (néu co). tam Phuc vu hanh | hanh chinh | chuie, cd nhdn nép hé so trén

chinh cong tinh (tqi
Qudy tiép nhdn va
tra két qua cua Ban

Hé thong théong tin gidi quyét
TTHC tinh)
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quan Iy Khu kinh té
tinh)

Truong hop hd so qua han: Cham nhat mot ngay 1am viée trude ngay hét han, cong chire, vién chirc phong chuyén mon dugc
giao xur 1y o trach nhiém giri théng bao hodc van ban xin 18i dén td chirc, ca nhan (chuyén cho bg phdn tiép nhdn), trong 6 néu
16 1y do qué han va hen lai ngdy tra két qua (thoi gian hen lai thwc hién khéng qud mét lan). Cap nhat ho so trén Hé thong thong
tin giai quyét TTHC tinh.

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 05 ngay lam viéc

Tong cong: 02 Quy trinh ndi bd trong giai quyét TTHC thudc tham quyén giai quyét ciia Ban quén ly Khu kinh té tinh
Kon Tum.
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